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Schoolreglement voor leerlingen 
 
 

Beste leerling, 

 
Wanneer mensen samen leven, werken en leren, is het nodig om afspraken te maken. De regels die je hier 
terugvindt, kan je vergelijken met een verkeersreglement. Door de regels na te leven, zal je minder vlug een 
ongeluk krijgen. Stel je maar eens voor dat iedereen op de weg zomaar zelf zou kunnen beslissen hoe en waar hij 
zou rijden.  
 
Juist daarom hebben we op school een aantal regels om de goede gang van zaken te garanderen voor elke leerling. 
 

Dus: wanneer je je aan de regels houdt, verloopt alles vlot! 
 
Doordat je bent ingeschreven in deze school, aanvaard je het schoolreglement.  
 
Let op: Dit reglement is een vereenvoudigde versie van het schoolreglement dat bij je inschrijving goedgekeurd 
en ondertekend wordt. Je kan deze officiële versie navragen bij je ouders/voogd, op het secretariaat en op de 
website (www.schoolhuis.be). 
 
In dit reglement vind je volgende onderdelen terug: 
 

1. Taal 

2. Dagindeling en data 

3. Leefregels 

4. Middagpauze en refterreglement 

5. Werkplaatsreglement 

6. ICT-klasreglement 

7. Van en naar de school 

8. Stage 

9. Begeleiding 

10. Evaluatie 

  

http://www.schoolhuis.be/
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1 Taal 

 

 
Onze school is een onderwijsinstelling van het Gemeenschapsonderwijs. Alle communicatie (lessen, 
telefoon, brieven, schoolagenda, oudercontacten, enz.) verloopt in het Nederlands. 
 
Dus: de enige taal die we gebruiken (om te spreken en te schrijven) is Nederlands.  

 

 

2  Data en Dagindeling 

 

2.1. Dagindeling 

 
De les begint ’s morgens om 8u30 en eindigt om 15u20.  

Je moet 5 minuten voor het begin van de lessen op de speelplaats aanwezig zijn, dus om 8u25. 

 

Uren Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag 

08.30-09.20      

09.20-10.10      

10.10-10.20 Speeltijd Speeltijd Speeltijd Speeltijd Speeltijd 

10.20-11.10      

11.10-12.00      

12.00-12.50 Middagpauze Middagpauze  Middagpauze Middagpauze 

12.50-13.40      

13.40-14.30      

14.30-15.20           

 

De leerlingen van Duaal Leren zijn maandag en dinsdag op school; woensdag, donderdag en 
vrijdag werken zij op hun stageplaats. 
 
De leerlingen van de Integratiefase zijn donderdag en vrijdag op school; maandag, dinsdag en 
woensdag werken zij op hun stageplaats. 

 
Het secretariaat is open tijdens de ochtendspeeltijd en de middagpauze.  
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3 Leefregels 

Het is leuk om in een positieve schoolomgeving te leren en te werken. Ook jij speelt daarin 
een belangrijke rol. We verwachten dat elke leerling zich correct gedraagt en de afgesproken 
regels volgt.  

 

We houden ons aan volgende regels: 

1. Je bent aanwezig op school. 

2. Je komt altijd op tijd. 

3. Je zorgt voor nette en aangepaste kledij.  

4. Je gebruikt geen ‘slimme’ toestellen op school. (GSM, smartwatch, tablet,…) 

5. Je loopt enkel met toestemming van de leerkracht rond in het schoolgebouw (loopkaart). 

6. Je gebruikt de toiletten enkel tijdens de pauze. 

7. Je draagt zorg voor het milieu en sorteert afval. 

8. Je maakt tijdig taken en opdrachten. 

9. Je hebt respect voor materiaal en de schoolomgeving. 

10. Je gebruikt alleen je eigen spullen. 

11. Je hebt respect voor anderen. 

12. We zijn een rookvrije school. 

13. We zijn een ‘cleane’ school. (geen alcohol, nicotine-houdende producten en drugs) 

 

Als de goede gang van zaken in het gedrang komt, kunnen er een aantal maatregelen genomen worden: 

▪ Als je de lessen hindert, kan de school een begeleidende maatregel nemen:  

o een individueel gesprek met een leerkracht of een leerlingbegeleider 

 

▪ Wanneer je de geldende regels bewust overtreedt, kan er een ordemaatregel genomen worden: 

o een pedagogische taak 

o een ‘cool down’ of ‘time-out’ 

o vergoeden en/of herstellen voor wie iets opzettelijk kapot maakt 

o opruimen van achtergelaten afval of dingen die je hebt vuil gemaakt 

o een volgkaart met specifieke aandachtspunten, mét sanctie 

o een strafstudie (= nablijven na schooltijd van 15u40 tot 17u20 en/of verschijnen voor de 

klassenraad).  

o … 

▪ Bij ernstige zaken kan de klassenraad een tuchtmaatregel uitspreken. Hoe zwaar die wordt hangt af van 
hoe erg en hoe vaak de overtreding werd begaan, en gaat van een tijdelijke tot een definitieve uitsluiting. 
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3.1. Je bent aanwezig op school 
 
 
 
 
 

Je moet elke lesdag aanwezig zijn op school, gezien de wet op de leerplicht.  
 
Uitstappen (theater- en filmvoorstelling, bedrijfsbezoek, sportdag, schoolreis,…) zijn verplicht voor  
iedereen.  
 
Deelname aan meerdaagse reizen (kennismaking tweedaagse, sportklassen, …) wordt sterk aangeraden. 
Let op: Ook al doe je niet mee, je moet wel aanwezig zijn op school en de opgelegde opdrachten  
uitvoeren.  
 
Er kunnen verschillende redenen zijn voor een gewettigde afwezigheid:  
 

 

3.1.1. Je bent ziek 
 
 
 
 
 
Als je ziek bent, blijf je thuis. Omdat je niet zomaar mag thuisblijven, moet je dit verantwoorden. Dit doe 
je met een briefje van je ouders/voogd of dokter.  
 
Let op: Je moet elke keer dat je afwezig bent een briefje (van ouders/voogd of dokter) afgeven aan  
het secretariaat vóór het hervatten van de lessen. 
 
Welk briefje heb ik nodig ?  
 
Briefje van de ouders:  
Als je ziek bent en niet meer dan drie dagen afwezig bent, is een briefje van je ouders/voogd voldoende.  

 
Briefje van de dokter:  
• Als je langer dan drie dagen afwezig bent op school, heb je een briefje nodig van de dokter. 
• Je hebt ook een briefje van de dokter nodig wanneer je ouders al 4 keer zelf een briefje hebben  
geschreven.  
 
 

3.1.2. Je wordt ziek tijdens de lesuren 
 
Als je ziek wordt tijdens de les dan kan de school je ouders/voogd bellen om je te komen halen.  
Je vertrekt niet alleen naar huis (uitzondering: je hebt hiervoor toestemming van de directie en je 
ouders/voogd). 
 
Let op: Een leerkracht is geen arts. Op school worden geen medicijnen toegediend.   
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3.1.3. Spijbelen 
 
Je kan niet zonder reden thuisblijven. Als je dat toch doet, dan ben je ongewettigd afwezig. Dit is ‘spijbelen’.  
 
Je bent niet verzekerd wanneer je spijbelt of onwettig de school verlaat.  
 
Leerlingen die spijbelen (of van wie de afwezigheid niet op tijd gewettigd is door een briefje) krijgen  
een sanctie. 
 
 

3.2. Je bent te laat 

 
Je zorgt dat je op tijd op school bent. Later op je werk is het ook belangrijk dat je op tijd bent.  

 
Ben je toch te laat? 

 
1. Ga meteen naar het secretariaat.  

2. Leg je gsm in de locker. 

3. Daarna ga je onmiddellijk naar de les.  

4. Je zal een aanduiding ‘te laat‘ krijgen.  Je krijgt er 1 als je voor de speeltijd op school aan 

komt, je krijgt er 2 als je voor de middag aan komt en je krijgt er 3 als je in de namiddag pas 

toe komt. 

Zodra je 5 aanduidingen hebt verzameld zal je uitgenodigd worden om op 

woensdagnamiddag de verloren tijd in te halen in de vorm van een inhaal les. 

 

 

4.3. Je zorgt voor nette en aangepaste kledij 

 Je komt netjes gekleed naar school. 
In de werkplaats draag je het werkpak van de school en veiligheidsschoenen. 
 

 
 

In de turnles draag je het T-shirt en short van de school en sportschoenen. 
 
 

3.4. Je loopt enkel met toestemming van de leerkracht rond 
  in het schoolgebouw (kaart) 

 
 
 

• Wanneer het geen les is (pauze, speeltijd, voor de school begint,…) ben je op de speelplaats.  
Je hangt dus niet rond in de gangen, in de toiletten,… .  

• Na de pauze, ga je bij het belsignaal naar het verzamelpunt (de rij) op de speelplaats. De leerkracht komt 
jullie daar halen.  

• Bij het begin en einde van de les, loop je samen met de leerkracht in het gebouw. Je loopt dus niet 
zonder leerkracht of begeleiding in het schoolgebouw.  

• Tijdens de lessen loop je niet alleen rond in de gangen. Dit mag enkel als je toestemming hebt van  
een leerkracht en een toelatingskaart krijgt. 

• Na de lessen (om 15u20) wacht je op de speelplaats en verlaat je pas de school na toestemming van  
de toezichthoudende leerkracht. 
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3.5. Je gebruikt de toiletten enkel tijdens de pauzes 

De leerlingen gebruiken enkel de toiletten tegenover de refter.  

Je gaat enkel naar het toilet tijdens de pauze. Zorg dus dat je vóór de les naar het  
toilet gaat. 

 
Je hangt niet rond in de toiletten. Je houdt de toiletten proper. 

 

3.6. Je draagt zorg voor het milieu en sorteert afval 

 Wij zijn een ‘Groene School’ en dragen graag zorg voor het milieu.  
Jij kan hier ook aan mee helpen door een brooddoos en een drinkbus mee te brengen. We 
zamelen ook lege batterijen in. 

 
Ook afval sorteren en opruimen is belangrijk voor het milieu. Je doet het afval in de juiste vuilbak.  
 
Let op: Wie opzettelijk afval achterlaat in de schoolomgeving (zwerfvuil), wordt bestraft. 

 

3.7. GSM en/of andere ‘Slimme’ toestellen 

Je laat waardevolle voorwerpen thuis. Je bent zelf verantwoordelijk als je ze verliest, als ze kapot gaan, als 
ze gestolen worden,… 

 
 

Het gebruik van een GSM op school is verboden.  
 

Ben je een leerling in de observatie en de opleidingsfase, dan moet bij het binnenkomen van de school je 
gsm (en/of ander slim apparaat) uitgeschakeld en opgeborgen worden in de voorziene lockers. 
 
Ben je een leerlingen in de kwalificatiefase en de integratiefase, dan moet bij het binnenkomen van de 
school je gsm (en/of ander slim apparaat) uitgeschakeld en opgeborgen worden in broekzak of boekentas.  

 
Wanneer je  het verbod op het gebruik van slimme apparaten overtreedt, wordt het toestel in bewaring 
genomen door de school en volgt er een strafstudie. 
 

 
3.8. Je maakt tijdig taken en opdrachten 

Elke leraar kan je in de loop van het schooljaar een aantal (huis)taken opleggen. Je maakt de 
taken en oefeningen zorgvuldig en je geeft ze af/stuurt ze door op de afgesproken dag.  

 
Bij een langere gewettigde afwezigheid, spreek je met de leraar af wat je moet inhalen.  

 
3.9. Je hebt respect voor materiaal en de schoolomgeving  

Je draagt zorg voor je schoolgerei. Dit breng je mee naar school in een boekentas.  
Iedere avond neem je je boekentas mee naar huis. 
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3.10. Vandalisme  

Leerlingen moeten respect hebben voor de schoolomgeving. Ook wanneer je onderweg bent 
van en naar de school. Je gaat dus zorgvuldig om met het gebouw, het aanwezige materiaal,… 

 
Wanneer je dit niet doet, heet dit ‘vandalisme’ (voorbeeld krassen of schrijven op meubels 

van de school, graffiti,…).  
 
Bij elke vaststelling worden je ouders/voogd schriftelijk verwittigd en volgt een sanctie. Je moet ook  
de kosten betalen.  
 
 

3.11 Je hebt respect voor anderen 

Je hebt respect voor elkaar. 
 

Pesten, bedreigen, steaming, mobbing, chantage en vechten wordt niet getolereerd op 
school. Als je hierop betrapt wordt, volgt een sanctie.  

 
 

3.12. Je gebruikt je eigen spullen 

Ruilen, kopen en verkopen mag niet. Doe je dit toch, dan krijg je een sanctie.  
 
Je steelt niets. Als je betrapt wordt op diefstal, worden je ouders verwittigd, krijg je een sanctie en betaal  
je de eventuele kosten.  
 
 

3.13  We zijn een rookvrije school 

Je rookt of vapet niet op school.  
Let op: Roken of vapen in de schoolomgeving mag ook niet. 

 
Wie betrapt wordt zal een sanctie krijgen. 

 
 

3.14  We zijn een cleane school  

Je komt nuchter naar school.  
Je gebruikt of verkoopt geen drugs. Je drinkt geen alcohol en geen energiedranken.  
Het gebruik, bezit, uitdelen of verhandelen van snus, nicotinezakjes en gelijkaardige 
nicotineproducten is verboden op school en in de schoolomgeving. 

 
Ben je toch onder invloed, worden je ouders/voogd verwittigd en word je voor de rest van de schooldag 
naar huis gestuurd. Je krijgt ook een sanctie. 
 
  
3.14.1. Dealen 
 
Het verdelen en/of verkopen van drugs op school is verboden. Verkoop je drugs om geld te verdienen, dan 
word je onmiddellijk definitief verwijderd uit de school.  
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4 Middagpauze en refterreglement 

 

 

Voor de middagpauze gaat de bel om 12u00. Iedereen verzamelt op de speelplaats.  
 
Daar wacht je op de toezichthoudende leerkrachten: 
▪ om naar de refter te gaan 
▪ om de school te verlaten (enkel met middagpas) 

 
Na het eten (het tweede deel van de middagpauze) kan je deelnemen aan een aantal middagactiviteiten: 
sport in de sporthal, wandelen, crea… 
 
 

4.1. In de refter 
 
Broodjes bestel je ’s ochtends voor het eerste belsignaal op het secretariaat.  
 
Refterreglement  
 
A. Op het signaal van de leerkracht mag je naar de refter gaan. Dat gebeurt op een rustige, ordelijke 

manier. 

B. Je houdt de refter zo proper mogelijk. 

C. Aan elke tafel zitten maximaal 8 leerlingen. 

D. Iedereen blijft op de gekozen plaats aan tafel zitten tot de leerkracht het signaal geeft om de refter te 

verlaten en naar de speelplaats te gaan. 

E. Bij het verlaten van de refter neem je het afval mee en gooit het in de juiste vuilbak. 

F. Als je de refter vuil maakt, dan zal je dit zelf proper moeten maken.  

G. Als je iets kapot maakt, zal je dit moeten betalen.  

 
 

4.2. School verlaten tijdens de middag 

Leerlingen kunnen vanaf het 4de jaar een middagpas krijgen. Hiermee mogen ze de school verlaten tijdens 
de middagpauze, op eigen verantwoordelijkheid.  
 
Let op: Je hebt schriftelijke toestemming nodig van je ouders/voogd om een middagpas te krijgen. 
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5 Werkplaatsreglement 

 

 

Je werkt regelmatig in de werkplaats. Voor een goede en veilige gang van zaken, hanteren we volgende 
regels in de werkplaats. Dit is het werkplaatsreglement. 
 

▪ Je bent verplicht om het schoolwerkpak te dragen. 

▪ Draag steeds de volledige uitrusting met gesloten mouwen.  

▪ Je werkpak neem je regelmatig mee naar huis om te wassen.   

▪ Ringen, armbanden, oorringen, piercings, halsdoeken en sjaals zijn om veiligheidsredenen niet 

toegelaten. 

▪ Leerlingen met lange haren binden de haren samen. 

▪ Het dragen van veiligheidsschoenen is in de werkplaatsen en bij het gebruik van machines verplicht. 

▪ Veiligheidsmateriaal wordt door de school ter beschikking gesteld (lasbril, lasschort, slijpbril, 

spuitmasker, mondmasker, oorbeschermers,…): je bent verplicht ze te gebruiken waar nodig. 

▪ Je draagt zorg voor gereedschappen en machines. 

▪ Als je iets opzettelijk kapot maakt, zal je de schade moeten betalen. Bovendien krijg je een sanctie. 

▪ Je verlaat nooit de werkplaats zonder toestemming van de leraar. 

▪ Je kastje moet steeds op slot zijn. Je betaalt een huur van € 20/per schooljaar voor het gebruik ervan.  

▪ Je hebt de sleutel van je kastje elke schooldag bij. 

▪ De werkplaats en de machines zijn van iedereen. Iedereen is verantwoordelijk voor het correct gebruik 

hiervan en voor de netheid van de werkomgeving. 

 
 

6 Reglement ICT 

 

 

In de school zijn er veel laptops. Die mag je gebruiken, maar het is wel belangrijk dat iedereen hier zorg 
voor draagt. Daarom zijn er een aantal regels opgesteld.  
 

▪ Je wijzigt geen instellingen en je installeert geen nieuwe software.  
▪ Je mag internet enkel gebruiken voor schoolopdrachten.  
▪ Het bekijken van naakt, racistische of andere discriminerende websites is verboden.  
▪ Als je iets opzettelijk kapot maakt (wissen software, schade aan hardware, wijzigen instellingen, virussen 

installeren,…), dan zal je dit ook moeten vergoeden. 
▪ Als er een probleem is met een laptop of het netwerk, dan verwittig je meteen de leerkracht.  
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7 Van en naar de school 

 

 

Je kan op verschillende manieren naar school komen: 
 

1. Je komt met de schoolbus naar school (leerlingenvervoer). 

2. Je komt met het openbaar vervoer naar school. 

3. Je komt met de fiets of bromfiets naar school. 

4. Je komt te voet naar school. 

5. Iemand brengt jou naar school 

 
Van zodra je aan de school komt, ga je onmiddellijk naar de speelplaats. Je blijft dus niet rondhangen aan 
de poort, aan de parking, op straat,… .  
 
  
 
 

7.1. Met de schoolbus 

Je stapt ’s morgens op de vaste opstapplaats op. De bus haalt je op en zet je bij de school af. Je blijft niet 
rondhangen aan de poort, aan de parking, op straat,… 
 
Als de school gedaan is (om 15u20), ga je naar het verzamelpunt op de speelplaats. Je wacht op de 
begeleidende leerkrachten en samen gaan jullie naar de bus die je naar de busstelplaats aan het Heiveld 
brengt. Daar stap je over op de bus die je naar huis brengt.   
 
Het is verboden om alleen naar de busstelplaats te gaan. 
  
Let op:  

- Als je weet dat je afwezig gaat zijn op de bus, moeten je ouders/voogd de busbegeleider op 
voorhand verwittigen. 

- Wie ’s morgens mee rijdt met de bus, gaat ’s avonds ook met de bus terug naar huis. Als iemand 
anders jou ’s avonds afhaalt, moet je dit op voorhand met een briefje van je ouders/voogd 
(schriftelijk) laten weten.  

 
Dus: je bent op tijd en je verwittigt bij afwezigheid. 
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Busreglement  
 

▪ Je gehoorzaamt altijd de busbegeleider.  
▪ Je krijgt een vaste plaats op de bus (door de busbegeleider). Je blijft op deze plaats zitten en 

loopt niet rond. 
▪ Je mag op de bus niet snoepen, kauwen, eten, drinken of roken/vapen. 
▪ Je houdt de bus proper. 
▪ Je maakt geen lawaai (roepen, zingen, enz. ) of storende geluiden (GSM,…) op de bus.  
▪ Je mag geen ramen openen. 
▪ Je mag de bus niet verlaten op een niet voorziene halte. 

 
Dus: je gedraagt je op de bus en luistert naar de busbegeleider. 
 
Als je het reglement niet naleeft, dient de busbegeleider op school een klachtenbriefje in. Bij meerdere 
klachtenbriefjes volgt een sanctie. Ook kan de school zeggen dat je tijdelijk of definitief niet meer mag 
meerijden met de bus. 
 
Wanneer je schade aanricht op de bus, betaal je de kosten.  
 
 

7.2. Openbaar Vervoer 

Je neemt altijd de kortste weg van de bushalte of station naar school. Ook als je naar huis gaat. 
 
Na de school (om 15u20) vertrek je onmiddellijk naar huis. Je blijft dus niet rondhangen in de 
schoolomgeving, bij de sporthal, bij andere scholen,…  

 
Let op: Als er dan een ongeval zou gebeuren, ben je zelf verantwoordelijk.  
 
 

7.3. Fietsers, Bromfietsers en Steps 

Je zet je fiets altijd in het fietsrek.  
Je blijft niet bij de fietsenstalling rondhangen en gaat meteen naar de speelplaats. 
 
Na school (om 15u20) gaan fietsers en bromfietsers naar het verzamelpunt op de speelplaats.  
Je mag pas doorrijden als de begeleidende leerkracht teken geeft.  
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8 Stages 

 

 

In het 4de en 5de  jaar ga je in een bedrijf werken. In het 4e jaar loop je 3 weken stage. In het 5e jaar loop je 
6 weken stage.  
 
Let op: De stages zijn voor iedereen verplicht.   
Let op: Je wordt voor de stages niet betaald.   
 
Je zorgt zelf voor het vinden van een stageplaats. Daarna neemt de school contact op met de stageplaats 
om te kijken of deze voldoet.  
 
Daarom is het nodig om voor de afgesproken datum het contract met het stagebedrijf in te leveren bij 
meester Tom. 
 

9 Begeleiding op school 

 

 

Je goed voelen op school is belangrijk. Het is goed om weten dat je bij verschillende personen terecht kan. 
 
Eerst en vooral is er je vakleerkracht en/of klastitularis. Iedere klas heeft een klastitularis. Dit is een 
leerkracht die verantwoordelijk is voor heel je klas.  
Bij hen kan je terecht met vragen rond je studie, schoolwerk,… Maar ook over persoonlijke dingen mag je 
hen spreken. Je kan hiervoor ook terecht bij de Leerlingbegeleiding. Zij werken nauw samen met het CLB.   
 
Voor elke klas is er een klassenraad. De leraars die jou lesgeven, komen wekelijks na school bijeen om je 
vorderingen te bespreken. 
 
Vier keer per schooljaar wordt een oudercontact georganiseerd. Dan kunnen je ouders/voogd alle 
gewenste leerkrachten spreken. Ook is het steeds mogelijk om op afspraak langs te komen. 
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10   Evaluatie 

Je wordt geëvalueerd op je taken, je werk en je stage. Er wordt ook rekening gehouden met je 
studiehouding, je leerattitude (= je aandacht in de les, je zorg voor je mappen en schriften, voor je taken,…) 
en je leefhouding (= beleefdheid, gedrag, respect,…). 
 
Dus: je gedrag in alle schoolse situaties speelt een rol. 
  
 
 
 
 
 
 
 

10.1. Rapport  

Drie keer per schooljaar krijg je een rapport:  
 
▪ voor de kerstvakantie 
▪ voor of na de paasvakantie  
▪ aan het einde van het schooljaar 
  
Rapporten worden niet meegegeven aan leerlingen. Ouders kunnen het rapport afhalen tijdens het 
oudercontact of op afspraak.  
 
 

10.2. Einde van het schooljaar 

Op het einde van het schooljaar komen je leerkrachten in de klassenraad bijeen om de eindbeslissing te 
nemen.  
 
Deze klassenraad: 
 
▪ beslist of je je traject verder kan zetten of niet. 
▪ adviseert welke opleiding voor jou het best zal zijn. 
▪ noteert dit alles op je rapport. 
▪ oordeelt over je getuigschrift. 

 


